


Приложение N 2
[bookmark: Par351]                                                       РЕГИСТРАЦИОННАЯ КАРТОЧКА ПИСЕМ ГРАЖДАН

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│               ┌────┐    ┌───────┐               ┌──────────────────┐    │
│ Входящий N    │    │ от │       │ Тип обращения │                  │    │
│               └────┘    └───────┘               └──────────────────┘    │
│               ┌───────────────────┐             ┌────┐        ┌────┐    │
│ Заявитель     │                   │   Соц. пол. │    │ Льготы │    │    │
│               └───────────────────┘             └────┘        └────┘    │
│               ┌─┐                                ┌───────┐              │
│               │ │ Коллективное       Участн. ВОВ │       │              │
│               └─┘                                └───────┘              │
├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│               ┌──────────┐ ┌─┐                     ┌───────┐   ┌──────┐ │
│ Вышестоящая   │          │ │ │ к из в/с  Исх. дата │       │ N │      │ │
│ организация   └──────────┘ └─┘                     └───────┘   └──────┘ │
│               ┌──────────────────────────┐                     ┌──────┐ │
│ Улица/дом     │                          │       Город/поселок │      │ │
│               └──────────────────────────┘                     └──────┘ │
│               ┌──────────────────────────┐                     ┌──────┐ │
│ Район         │                          │       Область       │      │ │
│               └──────────────────────────┘                     └──────┘ │
│               ┌──────────┐                                     ┌──────┐ │
│ Индекс        │          │                       Страна        │      │ │
│               └──────────┘                                     └──────┘ │
├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│               ┌───────────────────────────────────────────────────────┐ │
│ Содержание    │                                                       │ │
│               └───────────────────────────────────────────────────────┘ │
│               ┌───────────────────┐ ┌─┐                                 │
│ Исполнитель   │                   │ │ │ Направлено в другую организацию │
│               └───────────────────┘ └─┘                                 │
│               ┌───────────────────┐                                     │
│ Тема          │                   │                                     │
│               └───────────────────┘                                     │
├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│               ┌─┐             ┌─┐                  ┌──────────┐         │
│ Контроль      │x│ На контроле │ │ Б/к  Контр. срок │          │         │
│               └─┘             └─┘                  └──────────┘         │
│               ┌──────────┐                         ┌──────────┐         │
│ Доп. контроль │          │            Дата исполн. │          │         │
│               └──────────┘                         └──────────┘         │
│                                                    ┌──────────────────┐ │
│                                       Кем исполнен │                  │ │
│                                                    └──────────────────┘ │
├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│ ┌─┐                                             ┌─┐                     │
│ │ │ Рассмотр. сотрудником обл. админ.           │ │ Решено положительно │
│ └─┘                                             └─┘                     │
│ ┌─┐                                             ┌─┐                     │
│ │ │ С выездом на место                          │ │ Разъяснено          │
│ └─┘                                             └─┘                     │
│ ┌─┐                                             ┌──────────┐            │
│ │ │ Факты подтвердились            Сдано в дело │          │            │
│ └─┘                                             └──────────┘            │
├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│             ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐ │
│ Комментарий │                                                         │ │
│             └─────────────────────────────────────────────────────────┘ │
├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│ Резолюции                                Подпись о получении            │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
